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01.09.2023 rona
00 3J1IEKTPOHHOM JI0KYMEHT0000pOTe H NMOPsIAKe ero 0CynecTB/IeHUs
MBOY COILI Ne 5.
1. Ob6mue mos10xKeHU
1.1. TlonmoxxeHue 00 OSJIEKTPOHHOM JIOKYMEHTOOOOpOTE M TMOPSAOKE €ro
ocymectBiaeHuss B MBOY COIIl Ne 5 (manee - IlomoskeHue) peryiaudpyer
BOIIPOCHI, CBSI3aHHBIE C BBEJCHUEM JIIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTOOOOpoTa Y
nopsiakoM ero ocymiectsieHuss B MBOY COIII Ne 5 (nanee - opranuzanusi).
1.2. Tlonoxxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHHU CO CJIEAYIOIIMMU HOPMATUBHBIMU
JIOKyMEHTaMH B peNaKLUMM II0CIIeAHUX H3MEHEHUM: TpyHaoBBIM KOIEKCOM
Poccutickoit @enepauun: denepanbHbiM 3akoHOM 0T 06.04.2011 Ne 63-D3
«O06 anexTpoHHOM noanucu»; denepanbHpiM 3aKkoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-
D3 «O6 apxuBHOM jeie B Poccuiickoit @enepanumny»; denepaibHbIM 3aKOHOM
oT 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHaIbHBIX JaHHBIX).
1.3. B IlonoxxeHun nucnoib3yrTcs CIEAyIONINe ONpeIeICHUS:
J/IeKTPOHHBIA JOKYMEHTO000pOT — CO3/1aHUe, HCIIOJb30BAaHHUE U XpaHEHUE
paboronareneMm, paOOTHUKOM WJIM JIMIIOM, MOCTYMAIOIUM Ha paboTy, JOKYMEHTOB,
0(QOPMIIEHHBIX B 2JIEKTPOHHOM BHJIe O3 yOIupoBaHus Ha OyMaKHOM HOCHTEIIE.
DNeKTPOHHBIH JokyMeHT (gajiee - IJI) - nokymeHTHpoBaHHash WHGOPMAIHS,
IIpe/ICTaBJICHHAs B JJIEKTPOHHOU (popme, TO ecTh B BUE, IIPUTOJHOM ISl BOCIIPUSTHUS
YEeJIOBEKOM, C MCIOJIBb30BAaHUEM DJIEKTPOHHBIX BBIYMCIMTENIBHBIX MAIllMH, a TAaKXe IS
nepegayd Mo MHGOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIM CETSM WM 00pabOTKH B
MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEMAaX.
YcuienHasi HeKBaJIn(pUUMPOBaAHHAA YJIeKTPOHHasi noanuck (aaJjee - YHIII) - Buj
NIEKTPOHHOM MOAINMCH, KOTOpas: IOJy4deHa B pe3yJibTaTe KpUITOrpaguyueckoro
npeoOpa3oBaHusi MHGOPMALMK C HMCIIOJIb30BAaHUEM KJIfOYa 3JICKTPOHHOMN ITOIIIHCH;
MO3BOJISIET OIPENENINTh JIMIo, noanucaBuiee JJ[; mo3BojsieT OOHaApYXUTh (akT
BHECEHUs HU3MeHeHud B DJ] mocie MOMEHTa ero IIOANMHCAaHMUs; CO3[daeTcsi ¢
HCIIOJIb30BAaHUEM CPEJICTB JIEKTPOHHOM MOIIHUCH.
YceuniienHass kBaJdupuUUMpOBaHHAsI JJIeKTpPOHHasi noanuch (aajgee - YKOIII)
3JIEKTPOHHAsI TOJANUCH, KOTOPasi COOTBETCTBYET BceM npu3Hakam YHDIII u cinenyrommm
JIOIIOJTHUTENIbHBIM NpPU3HAKaM: KJIIOY IPOBEPKH DJJIEKTPOHHOM IIOAINKMCU YyKa3aH B




KBAJIM(ULIMPOBAHHOM cepTU(UKATE; [IJIS CO3TaHUS U MPOBEPKHU DJIEKTPOHHOU MOATHACH
HUCIIONB3YIOTCST  CpPeACTBA JJIEKTPOHHOM IIOANMUCH, MMEIOIIUME IOATBEPXKICHUE
COOTBETCTBUS TPeOOBAHUSIM, yCTaHOBJIEHHBIM B DenepanbHoM 3aKkoHe oT 06.04.2011 No
63-D3 «OO6 371eKTPOHHOM IO IITUCH.

IHoanucaHHBIA 3/1eKTPOHHBIH JoKyMeHT (aaJjiee - I19/1) - 271eKTpOHHBIN TOKYMEHT ¢
IIPUCOEMHEHHON 3JIEKTPOHHOM NMOJANMCHIO, KOTOpasi Obla co3maHa Ha ocHoBe D/1 n
KJIFOYa 3JIEKTPOHHOU MOAIUCH.

2. UndpopmanmonHasi cucTeMa 3J1eKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTa ¥ BBeJeHHe

3JIEKTPOHHOI'0 IOKYMEHT0000p0OTa B OpraHu3alum

2.1. ®opmupoBaHHMe, HCHOJB30BAHHE, JIOCTaBKa, OTIpaBKa M XpaHeHue /]
OCYILECTBISIOTCS CpPeCTBAMM HH(POPMAIMOHHOW CHUCTEMBbI paboTomaTes
«1C: JoxymeHnTo060poT» (nanee - cucreMma 3JIEKTPOHHOI'O
JIOKYyMEHTO0000poTa).

2.2. JlocTym K cucTEMeE JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTa OCYIIECTBISETCS IIyTEM
ohOpMIIEHUsSI KOPIIOPATUBHON YYETHOW 3alMCh Ha KaXaoro pabOTHHKA,
Y4acTBYIOIIEro B 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTOOOOpOTE.

2.3. YroOGel pabOTHUK Iiepemies] Ha 3JIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOOOOpOT, ero
YBEIOMIISIIOT B CIIEJIyIOIIME€ CPOKH: B JIEHb IpUeMa Ha paboTy M 3a OIUH
pabouuii JeHb 10 TOTO, KaK JOIYCTAT pabOTHHKA K paboTe ¢ UCII0JIb30BaHUEM
JIEKTPOHHOTI'O JOKYMEHTO000pOoTa, — ISl JIML, IPUHUMAEMbIX Ha paboTy B
OpraHM3alMIo; 3a HEeNEeN JO JoIycka K paboTe ¢ HCIOJIb30BaHUEM
JIEKTPOHHOI'0 JIOKYMEHTO000pOTa - ISl BceX paOOTHUKOB OpraHU3aliu.

2.4. DneKTpOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT BBOJUTCS C JaThl, YCTAaHOBJICHHOMU
IIPUKAa30M  JIUpeKTOpa  OpraHd3aluyd, B  OTHOIIEHUH  PabOTHUKOB,
COIJIACUBIIMXCSI Ha B3auMOAEHCTBHE C paboToaaTesieM IOCPEeICTBOM
AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa, HO HE paHee [JHS MCTEUeHHUs CpokKa
YBEIOMJIEHUSI, YCTAaHOBIIEHHOTO B ITyHKTE 2.3 [lonoxenus.

2.5. [Ilepexom Ha DJIEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT B OTHOIIEHUHU KaJAPOBBIX
JIOKYMEHTOB SIBJISIETCSI JTOOPOBOJIBHBIM JIJIsi paOOTHUKOB OpraHU3alud |
OCYIIECTBIISETCS TOJBKO 10 UX MUCbMEHHOMY COTJIACHUIO.

2.6. OrcyrcTBHE corylacuss paOOTHHKAa Ha B3aUMOJEHCTBHE ¢ paboTopareiem
IIOCPEICTBOM DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa B OTHOIIEHUU KaJpPOBBIX
JIOKYMEHTOB IPHU3HAETCs OTKa30M pabOTHUKA OT TaKOro B3aWMOJECHCTBUSL.
IIpu 3TOM 3a paOOTHUKOM COXpAaHSIETCS MPaBO J1aTh yKa3aHHOE COTJIacHe B
IIOCJIETYIOIIEM.

2.7. Cornacue Ha B3auMoJieicTBHE ¢ paboTOAaTEIEM IIOCPEACTBOM JIEKTPOHHOT'O
JIOKyMEHTO000pOTa B OTHOIIEHWM KaJIpOBBIX JIOKYMEHTOB He TpeOyercsi OT
JIML, KOTOpble NMPUHSATHI (MpUHUMAIOTCsI) Ha paboTy nocie 31 nexabps 2021
roja U y KOTOpbIX MO coctosiHuio Ha 31 nexaOpst 2021 roma oTcyTCTBYeT
TPYIOBOM CTaX.

3. IlepeyeHb 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB H MepeYeHb KAaTeropuii paboTHUKOB, B

OTHOIIEHHH KOTOPBIX OCYIECTBJISIETCH 3JIeKTPOHHbII JOKYMEHT0000pOoT

3.1. IlepedyeHb  2JIGKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB, B  OTHOIIEHUH  KOTOPBIX






OCYILIECTBJISIETCS JIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT B OpTraHU3aIMU: KaIpOBbIE
JIOKYMEHTBI, O(OpMIIsieMble B COOTBETCTBHUHM CO cTaThsimMu 22.1— 22.3
Tpynosoro konekca Poccuiickoit denepanuu; 10KyMEHTHI 10 OXpaHe TPy/a,
3a UCKJIFOUEHUEM JOKYMEHTOB, ITOJATBEPKIAAIOIIUX ITPOXOKICHUE PAaOOTHUKOM
MHCTPYKTaXX€ II0 OXpaHe TpyJda, B TOM YHCJIE KOTOpble pPabOTHUK
IIOAINUCHIBAET JIMYHO; JOKYMEHTBHI IO 00pa3oBaTeIbHOW HESITEIbHOCTH, 3a
UCKJIFOUEHHEM TeX, KOTOpble [OJDKHBI ObITh oOdopMieHbl Ha Oymare B
COOTBETCTBUHM C IIPUKA30M JUPEKTOpPA OPraHU3aLMHU WU 3aKOHOJIATEIbCTBOM
Poccuiickoit denepannu; JOKYMEHTHI, CBSI3aHHbIE C OpraHU3alUeil IMUTaHus
00yyJaromuxcsi, 3a UCKIIOUEHUEM TeX, KOTOPbIE JTOJKHBI OBITH 0(OPMIIEHEI Ha
Oymare B COOTBETCTBMM C IIPUKa30M JUPEKTOpa OpraHu3alid WU
3aKkoHozarenbcTBoM Poccuiickoit @enepanum.

3.2. IlepeyeHb kareropuii paOOTHUKOB, B OTHOIIEHUH KOTOPBIX OCYIIECTBIISETCS
2JIEKTPOHHBIM JTOKYMEHTOOOOpOT: pabOTHUKH, CBS3aHHBIE C O(QOPMIICHUEM,
NOANMCAaHUEM U 03HAKOMJIEHHEM C KaJIpOBBIMHU JIOKYMEHTaMU, (PUHAHCOBBIMHU
JOKYMEHTaMH, TOKyMEHTaMHU 110 OXpaHe TpyJa, oOpaboTKo# MepcoHaTbHBIX
JNaHHBIX, JOKYMEHTOB IIO0 OpraHM3alM¥ I[UTaHUs  OOYyYaIOIIUXCS;
nejarorunyeckue paboTHUKH.

4. MHcTpyKTak nmo padore ¢ CHCTEMOM 3JIEKTPOHHOI0 I0KYMEHT0000poTAa

4.1. Ilepen HauvamoM pabOThl C CHUCTEMOM 3JIEKTPOHHOI'O JIOKYyMEeHTOOOOpoTa
PabOTHUKHU OpraHU3aIMH MPOXOISIT HHCTPYKTAX B 00beMe, HeOOX0IMMOM JIJIst
nocienyromero 3)¢GeKTUBHOrO B3aUMOAEHCTBUS paOOTHHKA C CHUCTEMOM
3JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOoTA.

4.2. WHctpykTax, yka3aHHbId B ImyHkTe 5.1 IlonoxeHus, mpoBOAUT paOOTHUK,
Ha3Ha4yaeMbIi TUPEKTOPOM OpraHU3allMH, B CPOKH, YKa3aHHbIC B YBEIOMIICHUU
O Iepexoje Ha B3auMoJelcTBHE ¢ paboTojareseM  IOCPEICTBOM
AJIEKTPOHHOT'O  JIOKYMEHTO00OpOoTa, C  HCIOJIB30BAHUEM  MaTepHasoB
pa3paboTurKa CUCTEMBI ATEKTPOHHOIO JIOKYMEHTO000pOoTA.

43. Ilpu HeoOXOAUMOCTH  MPOBOASATCS  JIONOJHUTEIBbHBIE  HHCTPYKTaXHU
pabOTHUKOB B TMpollecce B3aUMOICUCTBUS C CHUCTEMOH DIIEKTPOHHOTO
JIIOKYMEHTO000pOTa, B TOM YHUCJIE€ B CBS3M C OOHOBJICHHEM IPOTPAMMHOIO
obecrieyeHus: CUCTEMBI.

5. Iopsiaok ocymiecTB/IEHHUS 3JIEKTPOHHOI0 J0KYMeHTooO0opoTa

5.1. DJ1 y4aCTHHMKOB 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOOOpPOTa CO3[AIOTCS B Cllyyae UX
agpecoBaHusi paOOTHUKaM, SBJISIOIIMMCS YYaCTHUKAMHU OJEKTPOHHOTO
JIIOKyMEHTO00OopoTa.

52. DJI, aapecoBaHHbIe paOOTHHKaM, He  SBISIONIAMCS  yYaCTHUKaAMH
JIEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTOOOOpOTa, MEepPeBOASTCS Ha OyMaXKHbIM HOCHUTEIb,
IOAIUCHIBAIOTCA COOCTBEHHOPYYHOUM IOJAMMCHIO OTBETCTBEHHOTO JIMIA U
HaMpaBJISIIOTCS  ajipecaTy. B cucTeMe 3JIeKTPOHHOrO JIOKYMEHTOOOOpoTa
COXpaHseTCs AIEKTPOHHAs KOIHS YKa3aHHOr'O JOKYMEHTa.

5.3. ITlopsimox  moAamucaHusi  JOKYMEHTOB B CHCTEME  3JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO000pOoTa JOJDKEH COOTBETCTBOBATH  IOPSAKY  ITOAITMCAHUS




5.4.

3.9;

5.6.

5.7.

3.8.

5.9.

JIOKYMEHTOB Ha OyMaKHBIX HOCHUTEJISIX, OINPENEICHHOMY B MHCTPYKIMH IIO
JE€JIONPOU3BOJICTBY, C YUETOM OCOOEHHOCTEH, MPeyCMOTPEHHBIX Tpy10BBIM
KoznexkcoM Poccuiickoit @enepanuu.

B cucreme 31€KTPOHHOIO JOKYMEHTOOO0OpOoTa (PUKCUPYIOTCS ara U Bpems
CO3JaHusl M OTHpaBku D], ero perucTpaluoOHHBI HOMEp, CBeIeHUst 00
oTHpaBUTeNle JOKyMeHTa (daMuiusi, HMs, OTYEeCTBO (NIpU HAJIUYHUH),
Ha3Ha4Y€HHas POJIb).

Perucrpamust [1OKyMEHTOB B CHCTEME D3JEKTPOHHOI'O JIOKyMEHTO0OOpOTa
OCYILIECTBJISAETCS B COOTBETCTBUM C MPUHLMIIOM €IWHOW pEerucTpaluu
JIOKyMeHTa (OJTHOKPaTHOCTH 3aIllUCH MHPOpMaALUU O NOKyMeHTe). JlokyMeHT,
3apEerUCTPUPOBAHHBIA B CHUCTEME 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOO00OpOTa, UMEET
€IMHYI0 PpEerucTpalMOHHYI0O KapTodykKy AokymeHta (mamee — PKJI),
100aBIISFOTCS TOJIBKO JOTIOJIHUTEIbHBIE CBEJICHUSI O pabOTe C JIOKYMEHTOM.
DJ1, moctynuBIIKMe MOCIe OKOHYaHUs pabodero JHsS U B Ipa3IHUYHbIC THHU,
PETUCTPUPYIOTCS B TEUSHHUE MIEPBBIX TPEX YAaCOB CIIEAYIOIEro padboyero JIHs.
[Ipu perucrpauuu OTHIPABILEMOr0 OTBETA Ha BXOASAIIMN JOKYMEHT
(mopy4deHue) UCTIOIHUTENb 00s13aH B ycTaHOBIIEHHOM nopsiake B PK/] yka3atp
CCBUIKY Ha HOMEp U J1aTy JOKyMeHTa (MOpyUYeHHsl ), Ha KOTOPBIH NOArOTOBJIEH
orBeT. [Ipu sTOM B 0OOsi3aTenbHOM IOpsi/IKE B TEKCTE€ NUCbMa (IOKJIAJa)
MIPOITUCHIBAETCS HOMEP JOKYMEHTa (IOpydeHHUsi), Ha KOTOPBIA MOArOTOBJIEH
oTtBeT. [Ipy MoAroToBKe OJHOrO OTBETAa HAa HECKOJIBKO MOPYYEHUN B TEKCTE
MHUCbMa MpPOINUCKHIBaIOTCS Bee nopyudeHuss U B PK/] yka3pIBaroTCsl CCBIJIKM Ha
BCEe HOMepa JOKYMEHTOB (ITOPYUYEHHH ), HA KOTOPBIE TIOATOTOBJIEH OTBET.
B3aumoneiictBue paOOTHUKOB OpraHu3allid € CHUCTEMOM 3JIEKTPOHHOIO
TOKyMEHTO000pOTa, B TOM YHCIIe CO3aHue, mpeodpa3oBaHue, MOAIUCAHUE U
xpaHenue O], ocymecTBisiercs B COOTBETCTBHM C  HMHCTPYKIUEHN
pa3paboTyuka.

PaGoTHuK 00si3aH 03HAKOMMTBCS C Ha3HA4YeHHBIM Ha Hero DJ] B cucreme
AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOO00pOTa B TeUEHHE pabouero JaHs, 3a UCKIIOYEHUEM
JIOKYMEHTOB C TOMETKOM «CPOYHO», KOTOpPbIE IOJIEKAT O3HAKOMIIEHUIO
HE3aMEeJIUTEIIbHO 10CJIE IOy YeHUS.

6. IMoanucanue I/

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

JupexTop opraHuzanuu WM paOOTHUK, HCIIOJHSIOUIMA ero oOsS3aHHOCTH,
noanuceiBaeT DJ] YKOII.

PaGoTHuku opranuzanuu noanuceiBaror D] YKDIII, 3a wuckiodeHuem
3asBJICHHH,  yBEIOMJICHHH, oOpalleHuii U  CIIy>)keOHBIX  3aIlMCOK,
MOAITUCBIBAEMBIX IIPOCTOM  3JIEKTPOHHOW IMOJIMKUCHIO, O(GOPMIIEHHON B
COOTBETCTBUM C HHCTPYKLIHMEH pa3paboTUMKa CHUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTIO
JIOKYMEHTO000pOoTAa.

KanpoBele  JOKyMEHTBI IOJANHUCBHIBAIOTCA C  Y4YE€TOM  OIpaHUYECHUI,
yCTaHOBJIEHHBIX cTtaThel 22.3 TpynoBoro kojaekca Poccuiickoin denepanuu.
DJ1 noanuceIBaeTCs B ICHb €r0 CO3/IaHUs, UCIIOJIHEHUS WK YTBEPKIECHUS - B
3aBUCUMOCTH OT Ha3HA4YeHWUs JIOKYMEHTa M Ha3HA4Y€HHOM poOJM JIMla,




paboraromiero ¢ D/], B cucteme 3JeKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTA.

7. UndopmanuoHHas 6€30MACHOCTb U KOHTPOJIb 00padoTku D/

7s1.

7.2,

7.3.

7.4.

[

I/IH('I)OpMaI.II/IOHHaH 0e301acHOCTh nIpru OCYLICCTBIICHUU BJICKTPOHHOI'O

JIIOKYMEHTO060pOoTa 00ecreunBaeTcss KOMIUIEKCOM TEXHUYECKUX %}
OpPraHU3alMOHHBIX MEPOIIPUSATUM.

K rexHuyeckum MEPOTIPHUITHIM OTHOCSITCSI:  OpraHu3alus |
UCIIOJIb30BAHUE CPEACTB 3allMThl HMHGOPMAlUK B TIOJHOM OOBEeMe HX
(GyHKIIMOHAIBHBIX BO3MOXKHOCTEH: obecrieueHue 1eJIOCTHOCTH

oOpabaTpiBaeMbIX  JaHHBIX:  OOecCleuYeHWe  AHTHBUPYCHOW  3aIUTHI
MH(pOpMaLIHH.

K opraHuzanlMOHHBIM MEpPOINPUSTUSIM OTHOCSTCS: KOHTPOJb BBIITOJHEHUS
TpeOOBaHUN HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB, pErjaMeHTHPYIOIUX obOecriedeHue
3alUThl MHPOpPMAIMK; ONpeAeSeHHe JOJKHOCTHBIX JIMIl YYacCTHUKOB
JJIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTO00OpOoTa M  OpraHu3aropa  3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTO000pOTa, OTBETCTBEHHBIX 3a obecriedyeHue HWHGOPMAIMOHHON
Oe30rmacHOCTU:  yCTAHOBJIGHHE  IOpsAKa  PE3epBHOrO  KOIHPOBAHUS,
BOCCTAHOBJICHHUS] U apXUBHUPOBaHUs 0a3 MaHHBIX; OOopMIIEHHE JOITycKa JJIs
IIPOBEICHUS PEMOHTHO-BOCCTAaHOBUTEIBHBIX pabot IpPOrpaMMHO-
TEXHUYECKUX CPEJICTB;

KonTpons dhopmupoBanus, repenayu 1 UCoiHeHUs /] Bo3105keH Ha aBTOpa
KOHKpeTHOro D/ ¥ Uin ero HermocpeACTBEHHOT'O PyKOBOIUTEIS.

KoHTpob HCIONHEHHMs 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BKJIIOYaeT B ceOs:
IIOCTAaHOBKY 3JIEKTPOHHOrO JIOKYMEHTa Ha Y4YeT, MOHHUTOPHHI HCIIOJIHEHUs
KOHTPOJIBHBIX TOPYYEHHH JOKYMEHTa; H3MEHEHHE KOHTPOJIbHBIX CPOKOB
VCIIOJIHEHUSI AJIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTA; CHATHUE UCIIOJIHEHHOTO 3JIEKTPOHHOT'O
JIOKYMEHTa ¢ KOHTPOJISI; aHAJIU3 XO/1a UCIIOIHEHUS JIEKTPOHHOT O JOKYMEHTA.

8. Ilopsinok popmupoBaHus e M XpaHeHus I/

8.1.

8.2.

8.3.

Ucnonnennsle D) cucremMaTu3upyrorcss B JiejJa B COOTBETCTBUH C
HOMEHKJIaTypO# Jes opraHu3aiuu. [Ipu cocraBieHUM HOMEHKJIATYpPhlI €l
yKa3bIBA€TCsI, UTO JIEJIO BEJETCS B JIEKTPOHHOM BHJIE.

DJIEKTPOHHBIC JIOKYMEHTBI IIOCJI€ WX MCIIOJIHEHHUS TIOJJIeKaT XPaHEHUIO B
CUCTeMEe  JJIEKTPOHHOTO  JIOKyYMEHTOOOOpOTa B  TEYEHHE  CPOKOB,
MPEelyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEJIbCTBOM JUISI aHAJIOTUYHBIX JIOKYMEHTOB Ha
OyMa)KHBIX HOCHUTEJISX.

[Tocie wHcTEeUeHHUsI YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa XpAaHEHUS DJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB Ha OCHOBAaHHMM aKTa O BBIJACJICHUU HX K YHHUYTOXKECHHIO,
0(OPMIIEHHOTO U YTBEP)KIEHHOTO B YCTAaHOBJIEHHOM IIOpsI/IKE, yKa3aHHBIE
JJICKTPOHHBIE JOKYMEHThl W HHpOpManus O HUX, 3aQUKCHUpOBaHHas B
3JIEKTPOHHBIX KapTOYKaX, MOJIEKAT YHUYTOXEHUIO (YIJICHUIO U3 CHUCTEMBI
AJIEKTPOHHOI'0 JIOKYMEHTO000pOTa).

9. Ciayyau, npum KoOTOpbIX jomyckaercsi odopmienue I/ Ha OymakHOM

HOCHTEJIC
I[OKyMeHTI)I, co3gaBa€MbI€ B CHCTEME JJICKTPOHHOI'O lIOKyMeHTOO60pOTa,

9.1




oopMistoTCs Ha OyMa)XKHOM HOCHTENE B CIydasX: €CJId OHM IIOIJIeXkAaT
NOJIMCaHUIO PaOOTHUKOM, KOTOpBIM OTKa3ajcsi OT TIepexoja Ha
B3aMMOJEHCTBUE ¢ paboTomaTesieM  IOCPEJCTBOM  3JIEKTPOHHOI'O
JOKYMEHTOOOOPOTA: €CIIM CUCTEMA DIIEKTPOHHOI'0 JJOKYMEHTOO00pOTa BBILILIA
U3 CTPOS ¥ HE IOJIEKUT UCIIPABIICHUIO B CPOK, HA3HAUCHHBIH IS UCIIOJTHEHUS
u noanucanus OJ[; ecam 3T0 TpeOyeTcss B COOTBETCTBHU C IIPUKA30M
JHAPEKTOpa OpraHu3alliy, JIOKAIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU OpraHU3allin
UJIM 3aKOHOZaTebeTBOM Poccuiickoit Mepepanuu.

10. OTBercTBEHHOCTHL NpH  paGoTe B  CHCTEME  3JIEKTPOHHOIO

AOKYMeHTooOopoTa

10.1 OrmpaBuTens DJ] HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a COIEP)KAHHE 3JIEKTPOHHOI'O
JOKYMEHTa, PEKBU3UTOB, aIpECalMIO, KAYECTBO U KOJIMYECTBO BIOKEHUM.

10.2 ITomygarens DJ] HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHCIIOJIHEHHE JIOKYMEHTa B
YCTaHOBJIEHHBIN CPOK, HEBHECEHHE MJIM HECBOEBPEMEHHOE BHECEHUE CBEICHUM
B DJIEKTPOHHYIO KapTouyky /I, ommuOKH, OMylIeHHbIe MPH PEerucTpalud |
HEeIpaBUIBHOM HamnpasiieHuH DJ] agpecary.

10.3 PykoBoguTenn HeCyT IEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOIEHUE
[TonoxeHust MOUUHSIONIMMUCS UM PaOOTHUKAMH.

10.4 PyxoBOoOUTeNU WM Ha3HAYCHHbIE PYKOBOIUTEJIEM JIMIA IIPH yBOJbHEHUH
pabOTHUKOB M O(GOpPMIIEHHH Ha pabOTy HOBBIX IOJYMHEHHBIX PaOOTHHKOB
obecreunBaroT yajieHue/u3MeHeHne/o(popMICHHE yUYETHOMN 3anicu paboTHUKA
B TEYEHHE JBYX pabouyMx JHEH ¢ JaThl yBOJIbHEHUs paOOTHUKA WU IpHEMa Ha
paboTy HOBOTO pabOTHHKA.

10.5 3amectuTens AUpPEKTOpa MPOBEPSIET HAJTHYHE Y YBOJBHSEMBIX paOOTHUKOB
He3aBepIIeHHBIX DJ] U NPUHUMAET MEphl [0 UX HMCIOJHEHHIO/3aBEPIICHHUIO B
TE€YEHHE TpeX pabouuX JHEH C 1aThl yBOJIBHEHHUS pabOTHHKOB.



